GIO PHUC VU THU VIEN TA QUANG BUU

Thu vién Ta Quang Buru xin tran trong thong bao gi¢ phuc vu nhu sau:
1.Phong doc chuyén nganh (402, 411, 509, 526):
Th 2 - tht 6: 08h00 - 21h00
Thir 7, Cha nhat:  08h00 - 16h00
2.Phong muwon gido trinh (P.111):
Th 2 - thtr 6:  Sang: 08h00 - 11h00

Chiéu: 13h30 - 16h00
Sang thit 3: Khéng phuc vu muwon tra dé lam cong tac nghiép vu va vé sinh kho sach

3.Céac phong doc va mugn khac:
Tht 2 -thr 6:  Sang: 08h00 - 11h30
Chiéu: 13h30 - 16h30
Tran trong thong bao.

http://library.hust.edu.vn/node/210



1. Quy trinh muwon tré:
Thu vién Ta Quang Bru td chirc mé 06 phong doc tw chon phuc vu ban doc :

* Phong luan van - luan an (P.304): gbm cac luan an tién si, luan van cao hoc clia
can bd truong Bai hoc Bach khoa HN hodc clia cac can bd cac co quan ngoai bao Ve tai
Truwong Dai hoc Bach Khoa Ha Néi

* Phong doc bao vatap chi (P.404): Tai day phuc vu cac loai bao vatap chi mgi gom
cac ngbn ngtr Viét Anh, Nga, ban doc muén muon cac bao va tap chi clia cac nam cili
can ghi phiéu yéu cau va dua cho tha thu .

* Phong doc chuyén nganh: Tai liéu xép theo chuyén nganh khoa hoc theo van chir
cai clia bang phan loai ctia Thu vién Quéc hoi My LCC (tai tang 4 vab)

Thong tin chi tiét veé tai liéu tai cac phong:

Phong 402: phong doc chuyén nganh tlr van A - P
Phong 411: phong doc chuyén nganhtlr van Q - S
Phong 509: phong doc chuyén nganhtir van T - TJ
Phong 526: phong doc chuyén nganh tlr van TK - Z

Néi dung chi tiét tai liéu cac phong doc chuyén nganh ban cé thé tham khao tai day.

Quy trinh st dung phong doc:

1. Traclru tai liéu trén trang http://libopac.hust.edu.vn/ --> biét dwoc vi tri tai liéu.

2. Xuét trinh thé sinh vién/thé thu vién tai quay thua thu truvéc khi vao phong doc. Boc
k¥ ndi quy thu vién dan tredce clra phong doc tredce khi vao.

3. Vao giatu chon tai liéu, chi lay 1 cu6n mang ra ban doc, doc xong tra lai ban dé tai
liéu cho can b thu vién xép 1én giardi mai lay cudn khac.

4. Lacrave lvu y kiém tra lai tai liéu mang theo, tuyét doi khong mang tai liéu phong
doc rakhoi thu vién.

Tham khao tai http://library.hust.edu.vn/node/57




2. Quy trinh muon Vvé nha:

Thu vién Ta Quang Btru - Truong Bai hoc Bach Khoa Ha Néi thuc hién cho muon tai
liéu vé nhatai hai bd phan:

2.1. Phong mugn sach gido trinh: phong 111
Phuc vu ban doc muon vé nha cac séch gido trinh do cac Thay, Co gido cla Truwong
DHBK HN viét, hién c6 khodng gan 2000 tén gi&o trinh, véi khoang 180.000 cubn tai
liéu.
Tai day t6 chirc kho md, ban doc duoc vao kho tw chon tai liéu.
Cé&c ban chtrc nang:
Ban 1: Tu van, hoi dap va hudng dan ban doc.
*Ban 2: Thanh toan ra truong, cho dén tai liéu, tra tai liéu
*Ban 3: Tra tai liéu
*Ban 5: Muon tai liéu
*Ban 6: Muon tai liéu
*Ban 7: Thu vatra tién ky cuoc
Nguyén tac sap xép tai liéu trong kho sach giéo trinh:
+ Kho séach duoc sap xép theo ky hiéu phan loai (twong tw trén phong doc), theo thir tw tir
tré sang phai, tir trén xudng dudi clia tirng khoang gia (trén cac thang gia co dan chi chd
tén sach).
+ Céc gia sach xép theo thit tw tdng dan ctlia s6 tu nhién
Quyén dwoc muon va thoi han muon tra:
S6 lvong muon: téi da 10 cudn.
Thoi han mwon: 60 ngay
Chinh sach giahan: moi tai liéu dwoc gia han 01 1an véi thoi gian 1430 ngay/Ian
Quy trinh mwon sach:

al. Ban doc dé cap sach ¢ ti glri do, vao kho sach dé chon sach (dé nghi doc k¥ so do
kho sach truéc khi vao kho chon sach)

a2. Dem séch raban thi thr s6 5, 6 cung véi thé ban doc dé dwoc lam thl tuc muon. Ky
cuoc tai liéu tai ban sb 7.



a3. Nhan sach vakiém tra tai khoan muwon truéc khi ve.
Quy trinh tr& sach:
- Trd tu dong: Ban doc mang tai liéu dén may tra tv dong ddéi dién ban 3.

- Tra qua can bd: Ban doc mang tai liéu dén ban 2 hodc 3 dé lam thu tuc trd sach.

2.2. Phong muon sach tham khao va sach van hoc : phong 102

Phuc vu cho muwon vé nha cac sach tham khao tiéng Viét vatiéng nwéc ngoai, sach
van hoc.

SO tai liéu dwgc muon: t6i da 05 cudn.
Thoi han muon: t6i da 30 ngay.
Chinh sach giahan: moi tai liéu dwoc gia han 01 1an véi thoi gian 1407 ngay/lan
Quy trinh mwon sach:
bl. Xudt trinh thé tai quay tha thu
b2. Ty vao giachon tai liéu can muon
b3. Mang tai liéu ra quay thu thw tién hanh thd tuc muon tra
b4. Ky cuoc theo gid tri tai liéu muwon
b5. Nhan sach vakiém tra lai tai khodn mwon trwde khi vé
Tham khdo tai http://library.hust.edu.vn/node/38

3. Phong Multimedia P.313
Phong M ultimedia (phong 313):

Ban doc cd thé tra ciru Internet mién phi, tim céc tai liéu dién t, tra ctru cac CSDL clia
Thu vién.

Ban doc c6 thé phu hop cé thé sir dung cac dich vu trong do truy cap vao CSDL clia thu
vién, truy cap Internet mién phi dé tim kiém thong tin.

Huwdng dan sir dung may tinh tra ctru trong phong Multimedia:
Xudt trinh thé thr vién hop Ié va dang ky nhu cau st dung véi can bo quan ly.

Tuén theo hudng dan st dung may, néu khai dong lai phai bao céao ngudi quan ly.



Khong duwoc thay doi cau hinh may, khong duoc Setup lai may, khong dwoc cai dat bat
clr mat khau nao vao may.

Ban doc c6 thé tra cru OPAC, cac CSDL online vatruy cap Internet tai cac may tinh
trong phong.

Chi s dung cac phan mém da duoc cai dit san dé tra ctru, ban doc khéng dwoc phép
x0a hodac cai dat thém cac chwong trinh khac.

Khong duoc thao 1ap bt cir bd phan ndo clia may tinh, khong dua tai san phong may
tinh rangoai.

Néu gay hong hoc hodc vi pham cac diéu trén day, ban doc phai béi thwdng va hoan
toan chiu trach nhiém theo quy dinh.

Moi van dé phat sinh, dé nghi ban doc lién hé v&i can b quan ly phong.

Tham khao tai http://library.hust.edu.vn/node/40

4. Céc hwéng dan sir dung dich vu khéc

Tham khao tai http://library.hust.edu.vn/page-s-n-ph-m-d-ch-v-

Vahttp://library.hust.edu.vn/page-tr-gi-p




1.

o U A W N

QUY TRINH MUON - TRA TAI LIEU P.102

Tractru tai liéu trén website: libopac.hust.edu.vn
(xac dinh ky hiéu, vi tri cta tai liéu)

Xuat trinh thé tai quay thu thw

Vao kho, tw chon tai liéu trén gia

Lam thd tuc muon sach tai quay tha thu

Kiém tra lai tai khoan

Tra sach tai quay thu thv sau khi doc xong./.



PE MUC SACH PHONG 102

KY HIEU TEN DE MUC

A Téng loai
B Triét hoc - tam ly - tdn gido
C-D-E-F Lich sr
G DBialy, giai tri
H Kinh té, xa hoi, gia dinh
J Chinh tri hoc
K Luét phép
L Gido duc
M Am nhac
N M thuat
P Ngon ngir, van hoc

PC - PM Tiéng Phap, Anh...

PN - PV Van hoc, nghé thuat thé gi¢i va Viét Nam
Q1-Q390 K hoa hoc tong quat

QA-QR Khoa hoc tw nhién va sinh vat hoc
T1-T995 Cong nghé

TA Ky thuat, Vat liéu, Quang hoc

TJ Co khi, may

TK Pién - Dién tk

TL-TL bong lwc— Luyén kim

TP-TX Cong nghé héa hoc va cac nganh san xuat




QUY TRINH MUON TRA TAI LIEU
PHONG MUON GIAO TRINH P.111

1. Muwon tai liéu:
v Ban doc gl tdi cap tai ta do
v" Vao kho tv chon tai liéu
v Gilt tai liéu dirng cho truéc ban 5 hoac ban 6
v NOp tién ky cuoc tai ban 7
2. Tratai liéu:
v Ban doc mang tai liéu dén may tra tw dong doi dién ban 4.
v Ban doc mang tai liéu da mwon dén tra tai ban 3 hoac ban 4.
3. Thanh toan ra truwong:
Ban doc mang thé sinh vién/can bd va phiéu thanh toan ra truong
dén ban 2 dé xin dau xac nhan.
4. Tha tuc xtr ly tai liéu mat, rach, nat
Ban doc mang thé sinh vién/can bd dén ban 2 dé lam thd tuc .
5. Cac ban chirc nang cua bé phan gio trinh:
v/ Ban 1: Tw van, hdi dap va hudng dan ban doc.
v Ban 2: Thanh toan ra truong, x ly tai liéu bi mat hoac réch, nét.
v Ban 3; Tra tai liéu
v Ban 4; Tra tai liéu
v' Ban 5: Muon tai liéu
v' Ban 6: Muon tai liéu
v/ Ban 7: Thu vatra tién ky cuoc
Ha Nbi, ngay 09 thang 10 nam 2017
THU VIEN TA QUANG BUU




NOI QUY PHONG bOC

Diéu 1: Xuat trinh thé cho can bd Thu vién khi vao phong doc, nghiém cam st
dung thé cla nguoi khac. Ban doc dugc phép mang theo gidy, vé, but vao phong
doc.

Diéu 2: Mi ban doc duoc 1y trén gia xuong doc tai da 02 cubn sach, hodc 02 toy
bao, hodc 01 loai tap chi. Sau khi doc xong ban doc phdi trd ding noi quy dinh roi
moi duoc 18y tai liéu khac doc tiép.

Diéu 3: Khéng duoc mang tai liéu ra khdi phong doc, muén sao chup phai lam tha
tuc v&i can bd Thu vién.

Diéu 4: Ban doc phai c6 y thirc gilr gin vabao vé tai san trong phong doc (Tai liéu,
méy tinh, ban ghé ...). Tuyét ddi khdng duoc cat, xé, viét, vé vao tai liéu.

Diéu 5: Méy tinh tai cac phong doc chi st dung cho viéc tra ctru tim kiém tai liéu,
khéng str dung cho cac muc dich khéc.

Diéu 6: Thuc hién nép séng van minh trong Thu vién:
Gilr gin trat tw, yén lang trong phong doc
Trang phuc nghiém tac, trang nhéa
Khong duoc hat thude 14, an keo cao su
Gilr vé sinh phong doc, dé rac ding noi quy dinh
Tat dién thoai di ddng, may nhan tin va céc thiét bi bao dong dién te
Diéu 7: Quy dinh muon doc cac tai liéu & kho déng
7.1 : Khi muon doc tai liéu cé trong kho déng, ban doc phai viét phiéu yéu cau
day dua, rd rang (khong viét bang muc do hodc but chi, viét 02 phiéu yéu cau cho
01 tai liéu mwon), khi nhan tai liéu phai kiém tra s6 lvong, tinh trang tai liéu.
7.2 Ban doc c6 viéc can ra ngoai phai gtri tai liéu tai quay luvu hanh va nhan
lai tai liéu khi vao. Khi hét gio, néu can doc tiép budi sau phai gti lai quay.
7.3 : Ban doc mu6n doc ngoai gi& cac tai liéu cé trong kho dong, phai guri yéu
cau lay tai liéu trong gi¢ hanh chinh.
Diéu 8: Néu ban doc vi pham mot trong nhitng quy dinh trén, tuy theo mic do vi
pham s& bi xt ly theo quy dinh ctia Thu vién, cia Nhatruong vacta Phap luat.

GIAM DOC
THU VIEN TA QUANG BUU
(Paky)




NOI QUY PHONG MUON GIAO TRINH

Diéu 1: Ban doc thudc BDH Bach Khoa Ha Noi st dung thé can bd/sinh
vién/hoc vién cao hoc/nghién clru sinh va thé thv vién do Thu vién Ta
Quang Blru cap dé muon tai liéu. Khong cho nguoi khac muon thé va
khéng str dung thé clia nguoi khac.
Diéu 2: Trang phuc nghiém tuc, lich su; gilr gin vé sinh, khdng mang
theo d6 an udng; gilr trat tu vatuyét déi khong hat thude, khdng str dung
céc vat dé chay nd trong khu vuc thw vién.
Diéu 3: Ban doc phai ¢ y thirc gilr gin va bdo vé tai san cia Thu vién
(tai liéu, may tinh, ...). Khong duoc cat, xé, viét, vé vao tai liéu.
Diéu 4: May tinh tai phong muwon giao trinh chi str dung cho viéc tra ctru
tim kiém tai liéu, khéng s dung cho cac muc dich khac.
Diéu 5: Ban doc dén muon tai liéu dé cap, tdi & t0 glri d6 va bdo quan
chia khéa tt gri d6 can than. Khong dé tv trang quy trong tu gtri do va
tw chiu trach nhiém v@i tai san guri trong ta.
Diéu 6: Chinh sach muon tra:

S6 lwvgng muon: téi da 10 cubn gido trinh trong thoi gian 60 ngay .

Giahan tai liéu: dwoc phép giahan 1 lan, thdi han 1a 30 ngay.
Diéu 7: Gio phuc vu: Tir thr 2 - thit 6:

Sang: 08h00 - 11h30
Chiéu: 13h30 - 16h30

Riéng sang thir 3 va thir 6 hang tuan khong phuc vu muon tra dé lam
cong tac nghiép vu va vé sinh kho sach.
Diéu 8: Néu ban doc vi pham mbdt trong nhirng quy dinh trén, tly theo
murc d6 vi pham sé bi xt ly theo quy dinh cia Thu vién, cia Nha truong
vaclla Phap luat.

Ha Noi, ngay 09 thang 10 nam 2017
THU VIEN TA QUANG BUU




NOI QUY PHONG MULTIMEDIA

Diéu 1: Xuat trinh thé cho can bd Thu vién khi vao phong Multimedia,
nghiém cam st dung thé clia ngudi khac.

Diéu 2: Nguoi dung tin chi deoc muon mot loai bang hinh, bang tiéng, dia
CD/DVD cho mét lan st dung. Dung xong tra tai liéu cho can bé Thuw vién.
Diéu 3: Khong dwgc mang tai liéu ra khoéi phong, mudn in sao phai lam th
tuc v&i can bd Thu vién.

Diéu 4: Chi duwoc st dung may tinh dé vao mang nham khai thac, tim kiém
théng tin phuc vu cho muc dich hoc tap vanghién ctru khoa hoc.

Diéu 5: Nghiém cam vao nhitng trang Web c6 ndi dung khéng lanh manh,
trdl v&i quy dinh cla phap luat. Khong chat, khdng choi game. Khéng tu
dong cai dat va thay doi cac chuong trinh trén may tinh.

Diéu 6: Khi sir dung may tinh va cac thiét bi khac trong phong, nguti dung
tin phai thao tac ding hwdng dan, tranh lam hw hong cac trang thiét bi, may
maoc va cac vat dung khac. Nghiém cam cac hanh vi lam thiét hai cac tai san
clia Thu vién.

Diéu 7: Thyc hién nép sdng van minh trong Thuw vién:
Gilr gin trat tw, yén lang
Trang phuc nghiém tdc, trang nha
Khoéng dwoc hat thude 14, an keo cao su
Gi{r vé sinh phong doc, dé rac dung noi quy dinh
Tat dién thoai di ddng, may nhan tin va céc thiét bi bao dong dién te

Diéu 8: Néu nguoi dung tin vi pham mot trong nhiing quy dinh trén, tay theo
murc do vi pham sé bi xt ly theo quy dinh ctia Thu vién, cla Nha truong va
cla Phéap luét.

GIAM BOC
THU VIEN TA QUANG BUU
(Baky)
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