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Noi nhan:

kf- fhoy QL

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH BACH KHOA HA NOI Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: Q?L/DHBK-TCCB Ha Noi, ngay 29 thang 1 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh sit mang, muc tiéu va nhiém vu cic don vi quéan
ly tap trung thugc Truwong Pai hoc Bach khoa Ha Ngi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOI

Cin ct “biéu 18 trudng Pai hoc” ban hanh kém theo Quyét dinh sb
70/2014/Qb-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuéng Chinh phu vé
quyén han va trach nhiém cua Higu trudng truong Pai hoc;

Cin ¢t Quyét dinh s6 1924/QD-TTg ngay 06 thang 10 ndm 2016 cta Thu
tudng Chinh phu vé viée phé duyét Pé 4n thi diém d6i méi co ché hoat dong cua
Trudong Pai hoc Bach khoa Ha Noi;

Cin cir Quy ché td chirc va hoat dong cta Truong Pai hoc Bach khoa Ha
Noi ban hanh theo Quyét dinh sb 2138/QD-DHBK ngay 10 thang 10 ndm 2017,

Xét d& nghi cua Trudng phong T chirc can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé st mang, muc tiéu va nhi€ém vu cia cac don vi
quan ly tap trung thudc Truong Pai hoc Bach khoa Ha Noi.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
Piéu 3. Céc ong, ba Truéng phong T chirc can b, Hanh chinh tdng hop, Tai

chinh - K& toan va cac don vi trong toan Truong chiu trach nhiém thuc
hién quyét dinh nay.

- Nhu diéu 3;
- Luu: TCCB, HCTH.




1. PHONG HANH CHINH TONG HOP

St mang:

Tro gitip 1anh dao trudong chi dao, diéu hanh va diéu phbi hoat dong cia
cac don vi; hd trg hoat dong hanh chinh cho cic td chic va cac don vi trong
Truodng.

Muc tiéu:
1. Dam bao hoat dong hanh chinh cua cac van phong: DU, HPT, BGH, CDT,
DTN, CSV;
2. Trién khai hiéu qua va diéu chinh chién luoc, chinh sach va ké hoach cua
Truong phu hop véi tiing giai doan;
3. Tang cudng su ung hd va phat huy cac ngudn luc tir co quan Dang, Nha
nudc va mang ludi cyu sinh vién.

Nhiém vu:

1. Thyc hién cong tac véan thu, luu trir tap trung; trg gip cac hoat dong hanh
chinh, van phong ctia Pang uy, Hoi ddng trudng, Ban giam hiéu, Cong doan
truong, Doan thanh nién va Cyu sinh vién;

2. Diéu phdi, theo ddi va hd tro cac don vi trong thyuc hién cong téc chung cia
toan Truodng;

3. Téng hop, phan tich dir liéu, d4nh gié va bdo céo thuc hién céc ké hoach,
nhiém vu, giai phap chién luoc, két qua cac hoat dong chinh cta Truong;

4. Trg gitip Ban gidm hiéu xdy dung nhiém vu trong tdm héng nim, chuong
trinh, d¢ 4n thyuc hién céc muc tiéu chién Iuge va kién nghi didu chinh chién
lugce phat trién cua Truong;

5. Giit gin va phat trién cac moi quan hé vdi cac co quan Pang, Nha nude va
céc to chire chinh tr xa hoi;

6. Chim séc va phét trién mang luéi cuu sinh vién, tim kiém céc co hoi hop
tac va hd tro dbi v6i Truong;

7. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

VAN PHONG BAN GIAM HIEU

Str mang:

Tro gitip Ban gidm hiéu chi dao, diéu hanh va diéu phéi hoat dong cua cac
don vi nham trién khai hiéu qua chién luge, chinh séch va ké hoach hoat dong
cua Truong.

Muc tiéu:



1. Duy tri hé théng truong hoat dong on dinh, tron tru theo ké hoach, ding chu

treong chinh séach;

2.Dam bao céc linh vyc cong tac, cdc don vi trién khai hiéu qua va bam sat

chién Iugc phat trién Truong.

Nhiém vu:

s

Tong hop va phan tich dit liu, ddnh gid va bdo cdo thuc hién cdc ké
hoach, nhi¢ém vu, giai phap chién luge va két qua céc hoat déng chinh cua
Truc‘mg,

Hb trg xay dung va gidm sét chinh sach huy dong, stt dung va phat trién
cac ngudn luc cia Truong; d& xuét cic chuong trinh ddm bao thuc hién
céc muc tiéu chién lugc da x4c dinh;

. Tham muu trong viéc x4c dinh quy md, co ciu cac chuong trinh dao tao,

dinh huéng phét trién cac hoat dong nghién ctru, dich vu va chuyén giao
cc")ng nghé

. Diéu phéi, theo ddi va hd trg cdc don vi trong thuc hién cong tic chung vé

chién lugc cia toan Truong;
Tdng hop béo céo va guri bdo céo cho céc t6 chirc xép hang trudng;
Du thao bdo céo thuong nién cua Trudng;

VAN PHONG CUU SINH VIEN

Sir mang:

KEt ndi va hd trg phét trién mang luéi cuu sinh vién trong cong dong

Dai hoc Bach khoa Ha Noi.

Muc tiéu:

1.

Khoi goi va phat huy niém tu hao va su gin b6 cua cyu sinh vién Dai hoc
Bach khoa Ha Noi;

M0 rdng va trién khai hiéu qua viéc két nbi mang ludi cuu sinh vién;

Tang cudng su ing ho va phét huy céc ngudn luc tir mang ludi cyu sinh
vién ddi v6i Trudong va cong ddng Pai hoc Bach khoa Ha Noi.

Nhiém vu:

1s

Tang cuong trao doi va chia sé thong tin trong mang luéi cuu sinh vién va
cua cuu sinh vién véi Truﬁmg,

2. Chédm séc va phat trién mang lu6i cyu sinh vién, tim kiém cac co hoi hop

3

tac va hd tro dbi voi Truong,
Quan ly co s& dit liéu va dé xuét cac chinh sach phat trién mang luédi cuu
sinh vién;



4. Hb tro td chirc hoat dong cua céac cau lac by va cac td chirc trong cong
déng Pai hoc Bach khoa Ha Noi;
5. Trién khai hiéu qua chinh sach cyu sinh vién cua Trudng.

2. PHONG TO CHUC CAN BO
St mang:

Tro gitip Hiéu truéng va cdc don vi trong phat trién t6 chirc va doi ngii
can bd, dap tmg tdt nhat yéu cau nhiém vu trong timg thoi ky.

Muc tiéu:

1. T6i uu hod td chirc b may phu hop vé6i chién luoc phat trién Trudng;

2. Néng cao nang luc doi ngli can bg, thu hut can b gioi vé Truong lam vige;

3. Néng cao hiéu qua st dung d6i ngii can bog;

4. Tang cudng sy gan bo ciia can b véi Trudng;

5. Pam bao thuc hién quyén va trach nhiém cta cén b theo ding quy dinh
cua phép luat.

Nhiém vu:

1. X4y dung, huéng dan, giam sat, thuc hién cac vin ban quy dinh vé cong
tac t chirc va can bo;

2. Xay dung quy hoach phat trién to chuc bd may va co cAu vi tri viéc lam;

3. Lap ké hoach va té chirc thyuc hién cac quy trinh tuyén dung, sip xép, bd
nhiém, danh gia can bg; tu van va giam sat viéc st dung céan b tai cac
don vi;

4. Thuc hién chinh sach hd trg dao tao, bdi dudng can bd va thu huat can bd
giéi vé Truong lam viéc;

5. Thuc hién chinh sach vé ché do lam viéc va dai ng0 can b theo quy dinh
cia Nha nuéc va cia Truong nhim tao dong luc va gén két can bo voi
Truong;

6. Quan Iy hd so va co s& dit liéu can bo;

7. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu truong giao.



3. PHONG TUYEN SINH

Str mang:

Truyén théng va tu vén, gitp thi sinh Iyra chon va chuén bi t8t nhit cho

con duong hoc tap, phét trién nghé nghiép tai PHBK Ha Noi; tuyén sinh hé
chinh quy dam béo quy md va chét luong dap ung tét nhét yéu cau cia cic
chuong trinh dao tao.

Muc tiéu:

1.

To6i uu hoa chat lugng, s6 luong va co cdu tuyén duogc theo céc chuong
trinh dao tao;

. Nang cao vi thé canh tranh cia DPHBK Ha No¢i trong vi¢c thu hut thi sinh

gidi;

. Téang ti I€ sinh vién lya chon ding dan, giam ti 1€ thoi hoc sau nim dau;

4. Tang ti 1€ nit sinh va ti 1€ sinh vién quoc t€;

. Tang co hoi cho hoc sinh giéi cé hoan canh khoé khin vao hoc tai Trudng.

Nhiém vu:

1.

Nghién ctru thi truong dao tao va sir dung lao dong; xay dung ké hoach va
phuong thirc tuyén sinh phi hop véi dic diém cua cac chuong trinh dao
tao va bam sét chién lugc cia Truong;

. Xay dung noi dung va to chirc cac hoat déng truyén thong, quang ba

nhim lan téa va ting cudng su hép din cta cac chuong trinh dao tao dbi
v6i thi sinh va phu huynh;

. Tu van huéng nghiép va tu van ding ky du tuyén, gitp thi sinh lya chon

nganh hoc, chuong trinh dio tao, co hdi hoc tap va phat trién nghé nghiép
pht hop nhét véi diéu kién va nang luc c4 nhén;

Tu vén hd tr tai chinh va doi sbng sinh vién, xét cap hoc bdng cho nhitng
hoc sinh gidi va hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan;

. Quan 1y va t chirc thuc hién cac quy trinh tuyén sinh va nhap hoc dam

bao hiéu qua, céng bing va khach quan, tudn thi chit ché quy dinh cia
phap luat;

. Tu vén, hd trg céc don vi trong quy hoach, phét trién cdc nganh va

chuong trinh ddo tao dap umg nhu ciu cia thi trueong;
Thyc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.



4. PHONG PAO TAO

Str mang:

Quan ly va cung cap céac dich vy ho trg, giup cac don vi chuyén mon xay

dung va trién khai hiéu qua cac chuong trinh dao tao, tao diu kién thuédn loi
nhét cho giang vién, sinh vién nang cao chat lugng va hiéu qua day va hoc.

Muc tiéu:

L2
2

Nang cao chit lvong dao tao, tiang ti 1& sinh vién tot nghiép c6 viéc lam;
Cai thién tién bd hoc tap cia sinh vién, ting ti 1é tét nghiép va t6t nghiép
ding han;

Nang cao hi?u qua tb chirc dao tao, ting ngudn thu hoc phi va téi wu héa
st dung nguon luc dao tao;

. Tang cudng gin két dao tao véi nghién ciru va dbi méi séng tao;
. Néng cao chit lwgng phuc vy, hd trg can b, sinh vién va phu huynh;
. Ting cudng hdi nhap, qudc té hoa cac chuong trinh dao tao.

Nhiém vu:

1

Xay dung, huéng dan va gidm sat thuc hién quy ché dao tao, quy dinh tb
chirc va quan ly dao tao nhdm dam bao hé théng dao tao van hanh hiéu
qua va tuan thu chat ch&€ quy dinh cia phap luat;

Quén ly va huéng dan quy hoach, phat trién nganh va chwong trinh dao
tao d4p tmg nhu cau cta xa hoi theo chién lugc phat trién Truong va tiép
cén cac chuin muc quéc té;

. Lap va quan 1y ké hoach dao tao hé chinh quy, t8i wu héa st dung doi ngii

can bd va co s& vat chat trong cong tac dao tao; quan ly va hd tro sinh
vién dang ky hoc téap, tao diéu kién thuén loi nhét cho sinh vién thuc hién
chuong trinh dao tao;

Thiic diy dbi méi phuong phép va cong nghé gido duc nhim nang cao
chat Iugng, hiéu qua qu4 trinh day va hoc theo huéng ldy ngudi hoc 1am
trung tAm va tan dung nhitng tién bd cong nghé méi nhét;

Quan ly co s¢ dir liéu va qua trinh hoc tdp cia sinh vién hé chinh quy,
quén ly cap phét vin bang, chimg chi;

Quan ly dit liéu hoc phi va t6 chirc trién khai cong tac thu hoc phi dao tao
hé chinh quy;

T4 chirc thue hién cac quy trinh dam béao chét lugng dio tao, ldy ¥ kién
danh gia va phan hdi ctia ngudi hoe vé chit lugng day va hoc;

HO trg cac don vi xdy dung va trién khai cac du 4n hop tac qubc té va hop
tac vdi doanh nghi€p trong dao tao hé chinh quy;



9. HOS tro céc don vi quy hoach, x4y dung va phat trién céc ngudn lyc, cac

diéu kién dam bao chét luong dao tao;

10.Thyc hién cdc nhiém vu khic do Hiéu trudng giao.

5. PHONG QUAN LY NGHIEN CU'U

St mang:

Quan 1y, hd tro cic don vi va c4 nhan trong hoat dong nghién ctru va doi

méi séng tao nham ddy manh phat trién, nang cao hiéu qué va chét luong nghién
ctru theo dinh huéng phat trién cia Truodng.

Muc tiéu:

I S

Nang cao céc chi sb ning suét nghién ctru;

Néng cao hiéu qua va tim anh hudng cua nghién clru;

Tang cuong gin két nghién ctru véi dao tao;

Nang cao tiém lyc nghién ctru clia cac don vi va cta nha trudng;

Néang cao hiéu qua va chét lugng céc hoat dong hd tro cac don vi va cé
nhan.

Nhiém vu:

1
8.

9.

. Xay dung, huéng dan, diéu phéi va gidm sét thwc hién vin ban quy dinh,

chinh sach thiic day nghién ctru va d6i méi sang tao;
HO trg va di€u phoi cdc don vi khai thac t6i da cac ngudn kinh phi nha
nudce cho nghién ctru khoa hoc va d6i méi sdng tao;

. Xay dung co ché thuc day khai thac cac quan hé hop tac, ngudn tai tro

cho hoat dong nghién ctru va séng tao;

. Quan ly tai trg cdc nhi¢ém vu nghién ctru va d6i méi sdng tao tlr ngudn

kinh phi cia Trudng;

T4 chire xay dung céc dé xuét du an nang cao nang luc nghién ctru;

T6 chic trién khai quan ly quy hoach phét tridn nhém nghién ctru va
phong thi nghiém nghién ctru;

H5 tro don viva ca nhén trong hoat dong nghién ciru va sang tao;

Quén Iy quyén s& hitu tai san tri tué;

Quan ly co s¢ dit li¢u va théng tin hoat ddng nghién ciru;

10.Thyc higén cac nhiém vy khac do Hiéu trudng giao.



6. PHONG TAI CHINH - KE TOAN

Str mang:

Kiém soat hoat ddng tai chinh; t6 chirc thuc hién cong viéc ke toan va

mua sdm tap trung cla trudng dam bao hiéu qua, minh bach va ding quy dinh
cua phap luat.

Muc tiéu:

S

Dam bao cac khoan thu - chi dung quy dinh;

Thong tin tai chinh ddy du, chinh x4ac, minh bach;

Giam ti 1¢ that thu va cham thuy;

Gia tang ngudn thu ctia hoat dong tai chinh;

Dam bao quy trinh thanh toan nhanh chéng, thuan tién, hiéu qua;

Mua sdm dting quy céch, cht lwong, hiéu qua, nhanh chéng, thuan tién.

Nhiém vu:

1.

= =

Tu van chinh séch; xdy dung, hudng dan va gidm sét thuc hién cac quy
dinh, quy ché, ké hoach tai chinh va ké hoach mua sim cua toan Trudng;
Kiém soat viéc st dung ngudn vén theo quy dinh ciia Luat Ngan sach Nha
nuée; Luat ké toan va céc van ban phép quy khéc c¢6 lién quan;

. Thdm dinh ndi dung tai chinh; giam sat vé& tai chinh qua trinh thuc hién

cac hop dong c6 st dung tur cach phap nhéan cia Trudng;

. Thuc hién cong téc quan 1y thu, chi va hach toan ké toan ctia Trudong dung

quy dinh;

. Thém dinh, kiém tra, gi4m sat chi phi trong x4y dung, stra chita, mua sim

tai san, trang thiét bj ctia Trudng va ctia cac don vi c¢6 thu trong Trudng;
Chu tri viée t chic va tham gia quan 1y thuc hién mua sém; t6 chirc
thanh, quyét toan cac hoat dong mua sém;

Bao quan, luu trit cdc ching tir ké toan theo quy dinh ctia Nha nuéc;
Quén ly co s dir liéu vé tai san;

. Thyc hién céc nghia vu thué véi Nha nudc theo quy dinh phép luat;

O Thuc hién cac nhi€m vy khac do Hiéu trudng giao.

7. PHONG HOQP TAC POI NGOAI

Str mang:

Phét trién va khai thac nguon lyc mang ludi hgp tac trong va ngoai nude

v6i cac ddi tac gido duc, nghién ciru va cong ddng doanh nghiép; tu van chinh
sach cho BGH va hd tro hoat dong hop téc dbi ngoai cua céac don vi.

Muc tiéu:



1. M¢ rong mang ludi va ting cudng quan hé véi cac dbi tac gido duc, nghién
ctru va cong dong doanh nghiép phu hop véi tirg giai doan;

2. Nang cao vi thé, hinh anh cua Trudng trong khu vuc va trén thé gigi;

3.Khai théc hiéu qua ngudn luc tir cic quan hé hop tac ddi ngoai phuc vu
cong tac xy dung va phét trién Trudng.

Nhiém vu:

1. Tu van, xdy dung, huéng dan va giam st thuc hién céc quy dinh, ké hoach
hoat dong hop tac d6i ngoai;

2. Phat trién, diéu phbi mang lu6i ddi tac va cac dv 4n hop téc cia Trudng
véi cac hoc gia, cdc co s¢ dao tao, nghién ciru, doanh nghiép; hd tro phat
trién mang luéi dbi tac cua cac don vi;

3. Khai thac hiéu qua cac ngudn luc tir hop tic dbi ngoai phuc vu cong tac
xdy dung va phat trién trudng;

4. Quan ly va diéu phdi cac chuong trinh sinh vién trao ddi quéc té

5. Tu van va hd tro cac don vi trong cong tac td chirc cac su kién quan hé
hop tac dbi ngoai; dén tiép va hd trg hoat ddng cua cac doan quéc té trong
thoi gian lam viée tai Truong;

6. Quan ly co s dit liéu va thong tin hoat dong dbi ngoai

7.Hb tro thuc hién cac thu tuc doan vao/doan ra cho can bd/sinh vién va
khach qudc té cuia Trudng;

8. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do Hiéu trudng giao.

8. PHONG CO SO VAT CHAT

S\ mang:

Quan 1y va hd tro van hanh co sé vat chat phuc vu t6t nhit céc hoat dong

chung va hoat dong ctia cac don vi trong Truodng.

Muc tiéu:

e

Duy tri chat lugng, nang cao tinh sin sang va kha ning dap ung cua co s¢ ha
tng va trang thiét bi str dung chung cho céc hoat dong cua Truong;

. Néang cao hi€u qua dau tu mua sam va khai théc st dung, giam thi€u chi phi

vén hanh co sé ha tang va trang thiét bj trong toan Trudng;

.Pam béo st dung dat dai, co so ha tﬁng va trang thiét bi ding muc dich,

ding quy dinh cua phéap luét;

. Cai thién moéi truong va canh quan khuoén vién; dam bao an toan co s& vat

chat, con ngudi va moi truong.

Nhiém vu:



1. Tu vén chinh sach, xay dung, huéng din va gidm sét thyuc hién cac quy dinh,
ké hoach st dung co s vat chit toan Trudng;

2. Quén Iy co s dit liéu hé thng trang thiét bi, may moc, dét dai, nha cira, vat
kién tric trong pham vi toan Truong;

3.Quan ly, cai tao, duy tu, bao dudng va van hanh hé théng ha téng dién,
nudc, dién thoai, cong trinh xay dung, phong hoc va cac co s& vat chit ding
chung khéc ctia Truong;

4. Hu6ng dan, ho tro céc don vi xay dung céac dé xuat dau tu, mua sam, cai tao,
sua chita, bdo tri phong Oc, trang thiét bi;

5. Quan ly thu héi, thanh Iy trang thiét b trong pham vi toan Trudng;

6. Quan ly di¢n tich, khuén vién, dam bao v¢ sinh, canh quan, méi trudng, an
toan lao dong, phong chdng chay nd trong toan Trudng;

7. Pam bdo van hanh va hd tro hoat dong day va hoc tai cac khu giang duodng,
phong hoc dung chung;

8. Phét trién va quan 1y cdc hop ddng khai théc co s& vat chit dé trién khai
hoat dong dich vu;

9. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

9. PHONG CONG TAC SINH VIEN

Str mang:

Quan ly, tu van va hd tro sinh vién, tao diéu kién gitp cho sinh vién phat
huy t6i da ning luc va hoan thién nhan céch, k§ ning dé thanh céng hon trong
hoc tap va doi sdng, trd thanh cong dan t6t cho x4 hoi va dat nude.

Muc tiéu:

1. Giam ti 1& sinh vién th6i hoc do khé khin trong doi sdng;

2. Cai thién tién bd hoc tap cua sinh vién; giam ti 1€ sinh vién bi canh céo
hoc tép;

3. Tang cudng trai nghiém, phat trién ning lyc va hoan thién nhén céch cua
sinh vién;

4. Nang cao nhén thirc va mirc d6 tudn thi cia sinh vién dbi véi quy dinh
ctia phép luat; trach nhiém dbi véi cong ddng va xa hoi;

5. Néng cao co hoi tiép can thi truong lao ddng va kha ning tim viéc lam
cua sinh vién.

Nhiém vu:




1. Tu vén chinh séach, xdy dung, huéng din va giam sat thuc hién céc quy

ché, quy dinh vé nguoi hoc cua Truong;

T chic cac hoat dong tu Vén, ho trg doi séng cho sinh vién;

Khai thic, quan 1y va xét cdp hoc bdng va tai trg cho sinh vién;

Tu vén thuc hién céc ché d6 chinh sach cho sinh vién;

HO trg ngudi hoc rén luyén phim chét va dao durec, thuc hién tét quyén va

trach nhiém cua cong dan va cua sinh vién PHBK Ha Noi;

6. Quan ly, hd tro cac cau lac bd sinh vién (vin hoa - thé thao, nghién ciru -
sang tao, hd trg hoc tap,...) va cac hoat dong ngoai khoa;

7. T6 chuc cac chuong trinh dao tao k§ ning nghé nghiép, khoi nghiép séng
tao, hd tro thuc tap va gidi thiéu viéc lam cho sinh vién;

8. T6 chic 14y ¥ kién, phén tich vé tinh hinh viéc 1am sinh vién sau tt
nghiép;

9. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

10. PHONG THANH TRA - PHAP CHE

Sir mang:
HO tro phap 1y, gidm sét va thanh tra nhdm dam bao céc hoat dong trong
Truong tuan thi ding quy dinh ctia phép luat va quy ché cua Truodng.

Muc tiéu:
1. Giam thiéu sai pham phép Iy va rui ro phap ly trong hé théng vin ban va
cac hoat dong cua Truodng;
2. Nang cao tinh tudn thi quy dinh cta phap luat va quy ché cua Trudng
trong hoat dong cua cac don vi va cé nhan trong Trudng;
3. Tang cuong minh bach héa, dan chi va tradch nhiém giai trinh ctia cac don
vi, ¢4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu.

Nhiém vu:

1. Kiém soét phép 1y viéc ban hanh cc vin ban phép quy, quy ché, quy dinh
cua Truong;

2. Giam s4t va thanh tra viéc tuén thu cdc quy dinh cua phap ludt, quy ché
cia Truong ddi v6i cac don vi, c4 nhan thudc thAm quyén quén ly cua
Hi¢u truong,

3. Tu vén phép 1y va gidm sat d6i véi cac don vi trong Truong trong viée ky
két va thyc hién giao dich véi cac ddi tac;

4. T6 chic thuc hién viéc tuyén truyén, phd bién phap luat trong Truong;

5. Thuc hién cong tac tlep cong dén, cong tac giai quyet khiéu nai, giai quyet
t6 c4o va cong tac phong chéng tham nhiing cia Truong;

6. Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Hiéu truéng giao.



11. PHONG PHAT TRIEN DU AN PAU TU
Str mang:

Phét trién cic du 4n dau tu, khai thac hi€u qua cac nguodn luc bén ngoai
nham mé rong va hién dai hoéa Truong.

Muc tiéu:
1. Tang sb luong du an dau tu va kinh phi dau tu thu hat duge tir bén ngoai;

2. Nang cao hiéu qua cac dy an dau tu phu hop véi chién lugc phat trién
Trudng;

3. Bao dam qud trinh m& rong, hién dai hda Trudong co6 quy hoach ddng bo.

Nhiém vu:

1. Xay dung céc van ban quy hoach khuén vién va phat trién du 4n déu tu;

2. Xay dung quy hoach phét trién khuén vién Trudng theo dinh huéng phét
trién chung ctia Nha trudng;

3. Xuc tién, x4y dung cac du an dau tu xay dung co ban;

4. Hb tro cac don vi xay dung thuc hién cac du 4n ting cudng ning luc dao
tao va nghién ctru;

5. Theo ddi, hd trg cac don vi trién khai thuc hién c4c du 4n;

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng giao.

12. PHONG QUAN LY CHAT LUQNG

Str mang:

Quaén ly va hd tro cac don vi xay dung va thuc hién quy trinh dam bao
chat lwong trong cac linh vuc hoat dong, phu hop véi tiéu chudn qubc gia va
quoc te.

Muc tiéu:
1. Chuén héa céc quy trinh nghiép vu pht hop véi chuan ISO 9001:2015,
nang cao chét lurgng va hiéu qua céc hoat dong cua Truong; :
2. Pam bao cac linh vuc hoat dong ctia Trudng phi hop véi tiéu chuin qudc
gia,; da,t chtng nhan kiém dinh truong theo tiéu chudn cia khu vuc hodc
quoc te;



3. Nang cao so0 luong va mirc d dat kiém dinh ctia cac chuong trinh dao tao
theo chuan khu vuc, quéc te.

Nhiém vu:

1. Xay dyung, huéng dan va gidm sét trién khai hé théng dam béo chat luong
ndi by phi hgp véi chuén ISO 9001-2015 va bo tiéu chudn danh gia, kiém
dinh co s& gido duc dai hoc, kiém dinh chuong trinh;

2. Xay dung bao cdo dénh gia noi bd kiém dinh Trudng theo tiéu chuin khu
vie va qudc té, t6 chire phuc vu danh gia ngoai;

3. Huéng din céc don vi x4y dung bao céo tu danh gia, t6 chirc danh gi4 noi
bd va moi cac doan danh gia kiém dinh céac chuong trinh dao tao;

4. Thuyc hién cac nhiém vu khéc do Hiéu trudng giao.

13. PHONG TRUYEN THONG VA QUAN TR] THUONG HIEU

Str mang:
Quan 1y trién khai truyén thong cép chién luge cua Trudng; hé tro
hoat dong truyén théng cho cac don vi gitp nang cao thuong hiéu Trudong
DHBK Ha Noi.

Muc tiéu:

1. Téang cuong hiéu biét, tao su déng thuan cta can bd va sinh vién vé cic
chu trirong, chinh séch 16n cta Trudng;

2. Nang cao niém tu hao cia cén bd, sinh vién va niém tin cia cong dong
d6i v6i thwong hiéu ciia Trudng;

3. Béo dam sy nhét quan v& hinh 4nh thuong hiéu cua Truong trong céc hoat
dong ctia can by, sinh vién Trudng va cac bén lién quan;

4. Tang cuodng tinh chuyén nghiép va hiéu qua trong cc hoat dong truyén
thdng ctia Truong va cac don vi trong Trudng.

Nhiém vu

1. Xay dung chién Iugc truyén thong va quan tri thwong hiéu Trudng; xay
dung, huéng dan va giam sit thyc hién hé thdng vin ban quy dinh vé
cong tac truyén thong va quan tri thuong hi¢u Truong;

2. Xay dyng va quan tri hiéu qua cdc kénh truyén thong da phuong tién
chinh thirc ctia Truong: website (hust.edu.vn), mang xa hoi, dic san ban
in, ddc san dién tir, newsletter, ban tin hinh v.v.;

3. T6 chire, thuc hién cac hoat dong truyén thong chién lugc thdng qua cac
su kién, cdc san phdm truyén thong (tai liéu, tin, bai, hinh anh, videos...)
va hé théng qua tdng thuong hiéu cia Truong;



4. Quan ly thong tin, hinh anh ctia Trudng trén cac phuong tién thong tin dai
chung; 14 ddu mdi quéan ly quan hé cta Trudng véi cic co quan bao chi;
tham muu lanh dao Trudng vé cong tac xir Iy khing hoang truyén thong;

5. Tu van va hd trg cac don vi trong Trudng xay dung ké hoach va trién khai
hiéu qua cac hoat dong truyén théng nhim dam bao su théng nhét vé
thong tin, chuyén nghiép va nhét quan vé cach thirc thuc hién;

6. Quan ly ndi dung truyén thong, hinh thirc td chuc cac su kién va hoat
dong truyén thong ciia cac don vi bén ngoai Trudng thuc hién trong
khuén vién Truong;

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

14. PHONG AN NINH

Str mang:
Pam bao an ninh, trdt tyv dem lai canh quan moéi trudong su pham trong
khuén vién Trudng.

Muc tiéu:
1. Tang cuong an ninh cho con ngudi va tai san;
2. Bam bao trat tu cho cac hoa dong cua nha truong.

Nhiém vu:

1. Xay dung va gidm sat thuc hién céc ndi quy, quy ché va phuong 4n dam
bao an ninh, trat ty, bao vé ngudi va tai san trong pham vi khudn vién
Trudng quan ly;

2. Phéi hop vé6i co quan chirc ning xtr Iy cac trudng hop vi pham phép luat,
ndi quy cua Trudong va cac tai nan rui ro xay ra trong khudn vién Truong;

3. Chu dong phdi hop v6i cac don vi trong va ngoai Trudng lam t6t cong téc
bdo dam an ninh, trat ty, an toan trong cac hoat dong, su kién 16n cua
Trudng;

4. Giam sat dich vu bao vé trong Truong; theo déi hé théng camera hd trg an
ninh;

5. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu trudng giao.

15. TRUNG TAM MANG THONG TIN

Sir mang:
Phat trién va quan Iy hiéu qua ha ting Cong nghé Thong tin (CNTT); hd
trg khai thac, st dung dich vu CNTT dung chung toan truong.




Muc tiéu:

1.

2.

Pam bao ha tAng mang thong tin hoat dong 6n dinh, thong subt dén tung
nut mang;

Péam bao viéc st dung tai nguyén CNTT dung chung cua truong hidu qua,
ding muc dich va dam bao an toan, an ninh thong tin;

Nang cao tinh s&n sang, hiéu qua st dung dich vu CNTT dung chung.

Nhi€ém vu:

S

Tu vén chinh sach, xay dung, hudng dan va giam sét thuc hién cac quy
dinh, ké hoach hoat dong phat trién ha tﬁng, dich vu CNTT dung chung;
Van hanh, béo tri, bao dudng ha téng, dich vu CNTT dung chung; hd tro
cac don vi trong viéc bao tri, bao dudng va van hanh céc thiét bi mang;

. Thuc hién cac quy trinh quéan Iy cip phét tai nguyén, dich vu CNTT dung

chung;

Quy hoach, dé xuét mé rong ha tﬁng, dich vu CNTT dung chung; tur vén,
hd tro, gidm sat cdc hoat dong nang cip, mé rong ha tdng dich vu CNTT
dung chung;

Huéng dan, tap huén, hd trg k¥ thuét cho cac don vi, cd nhan trong trudng
sir dung ha tang, dich vu CNTT dung chung;

Duy tri, x4y dung, ning cdp va van hanh k§ thuét cho hé thdng website
cép 1 cua nha trudng va xay dung template cho cac don vi cép 2;

Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hiéu trudng giao.




