TRUONG DAl HOC BACH KHOA HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN CN SINH HOC - CN THUC PHAM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

So: 19 /QD-BHBK-VCNSH-CNTP Ha Néi, ngay 9 thang 2 nam 2015

QUYET PINH |
Vé viéc ban hanh quy trinh t chirc thi két thic hoc phan

VIEN TRUONG VIEN CN SINH HQC — CN THUC PHAM

Cén cr Quy ché Pao tao Pai hoc, Cao dang theo hoc che tin chi ban hanh theo quyét dinh sb
804/QD-DHBK-DTDH ngay 17/8/2007 va dleu chinh, bé sung theo. quyét dinh sb 710/Qb-BHBK-
DTDH ngay 15/7/2008 cua Hiéu trudng truong DPHBK Ha Nois

Can ctr vao Quy ché d4o tao trinh d6 Thac sy cia Bo GD&DT ban hanh theo quyét dinh s6
45/2008/Qb- BGDDT ngay 5/8/2008; Quy ché dao tao trinh do Tlen sy cua B6 GD&DT ban hanh
theo thong tu sb 10/2009/TT-BGDDT ngay 7/5/2009 va Quy dinh vé t chirc va quan ly dao tao Sau
PH quyét dinh sb 1492/Qb-DHBK-SDH ngay 30/9/2009 cua Hiéu trudng truong DHBK Ha Noi;

Cén c(r vao quyét dinh s 2142/ QD-BGD & BT.TCCB ngay 15/ 06/ 1999 vé viéc thanh lap

Vién CN Sinh hoc — CN Thuc pham cta Bo truong B6 GD & DT;
Can clr quy ché quan ly ctia truong DPHBK HN va nhiém vu, quyén han cta Vién trudng Vién
CN Sinh hoc — CN Thuc pham, PHBKHN,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh céng tac td chirc, thi gitra
hoc phan va két thuc hoc phan.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh 19/ QD-DHBK-VCNSH-CNTP
ngay 26 thang 12 nam 2011 ctia Vién CN Sinh hoc & CN Thuc phim va ¢6 hiéu luc
ké tir ky I ndm hoc 2014-2015.

Tt ca cac giang vién,-’truérng nhém mén hoc, t6 trudng bd maén, gido vu Vién CN

Sinh hoc — CN Thuc phém chiu trach nhiém thuc hién quyét dinh nay.

Noi nhén: VIEN TRUONG

- Nhu diéu 2;
- Luu: VPV.

VIEN CN SINH HOC - CN THUC PHAM

pGs.1S. Cudn & 72



TRUONG DAL HOC BACH KHOA HA NOI
VIEN CN SINH HQC& CN THUC PHAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 9 thang 2 nam 2015

QUY TRINH

Vé cong tic td chirc va thi két thic hoc phin (BF.QT1)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh ’19 /OD-DHBK-VCNSH-CNTP ngay 9 thang 2 nam 2015 cua Vién CN Sinh hoc & CN Thuc phdm)

TT Noi dung thue hién Ngudi thwe hién Thai han phai
1 _ hoan thanh

1 | DPE CUONG GIANG DAY
- Théng nhét ndi dung giang day, hinh thirc kiém tra, danh gia giira ky va Nhém gidng vién | Tuan 1 dau hoc ky
cubi ky néu cé sw thay déi khdc so véi dé cuwong chi tiét. Lwu bién ban hop | phu trdch mon hoc
(theo méu BF.QT1.BM1) c6 xéac nhan ciia trudng nhém mén hoc tai gido vu
vién va b mon.

3 | RADE THI
- Giang vién phu trach mén hoc chiu trach nhiém ra d& thi (theo mau Gidng vién phu Cham nhat trude ngay
BF.QT1.BM4, BF.QT1.BMS5, BF.QT1.BMG6) trach mén hoc thi 1 tuan
- Pbi v6i cac hoc phin c6 ndi dung ma nhiéu gido vién cing tham gia giang
day trong hoc ky, can thdng nhat dé thi, c6 bién ban. Dé thi dugc pho to va
lru ban gdc ¢6 chit ky cua gidng vién. Trong truong hop can thiét, tham
khao y kién truong nhém mén hoc.
(bién ban nén bé vi ¢6 quéa nhiéu tai liéu)

4 | TO CHUC THI

- Giang vién phu trach mon hoc chiu trach nhiém coi thi.

-Trong truong hop cAn thiét, dé nghi v6i truong bo mon bd sung can bo coi
thi. C6 van ban va chir ky xac nhan vé phén cong bd sung can bd coi thi, luu
tai BO mon (theo mau BF.QT1.BM2)

Gidang vién phu
trach mon hoc
Truong by mon

] tudn sau khi két
thic hoc ky




-C4n bd coi thi nhin bang diém va ti hd so thi tai Gido vu vién

- Bai thi phéi c6 chir ky cua can bo coi thi

- C4n b coi thi ban giao bai thi cho gidng vién phu trach mén hoc, c6 bién
ban ban giao, luu trong tui bai thi (theo méu BF.QT1.BM3)

- Péi véi bai thi van dap, thub lai bai chuan bi cua sinh vién va luu vao tai
bai thi

Cdn b coi thi

Cdn bg coi thi
Gidng vién phu
trach mon hoc

Cham nhat 1 ngay
trude ngay thi

Cham nhét 1 ngay sau
khi thi

DANH GIA BAI THI
Giang vién phu trach mén hoc chiu trach nhiém danh gia bai thi.
Bai thi phai 6 chit ky cua can b chém thi.

Gidng vién phu
trach mon hoc

Theo thoi han quy
dinh trong bang diém

NOP BANG DIEM cho gi4o vu- ¢6 chit ky giao nhan
- Nop bang diém qua trinh

- Nop bang diém cudi ky

Gidng vién phu
trach mén hoc

Trudce khi thi 1 tuin

Theo thoi han quy
dinh trong bang diém

PIEU CHINH PIEM THI
- Nhan diéu chinh diém thi ctia sinh vién tai Phong Gido vu Vién
- Thuc hién theo quy trinh ctia Phong Pao tao Trudng

Gido vu Vién
Gidng vién phu
trach mon hoc
Vién
CNSH&CNTP

Trong vong 3 ngay ké
tir khi cong bé diém

LUU TRU BAI THI

*Tai bai thi dugc luu tai don vi cua giang vién phu trdch mon hoc, bao g?)m:

-Bai thi c6 diy du chit ky ctia can bd coi thi va gido vién cham thi
-Bang diém photo

-Dé thi va Dap 4n thi

Thoi gian luu gilr bai thi 1a 2 nam.

Gidng vién phu
trach mén hoc.
Truong bo mon

Sau ky thi




*Ddi v6i cac mon thi theo hinh thire van déap can luu bd cau hoi, danh sach
goi vao thi va sé d thi cua sinh vién, ¢6 chit ky cua tat ca cac can bd tham
gia hoi thi. (theo mau BF.QT1.BM4)

* (Gido vu vién luu Bang diém gbc tai Van phong gido vu

Gido vu vién

Ghi chi: Truwéng nhém mén hoc do trudng by mon quyét dinh va lanh dgo Vién phé duyét.

Danh muc cic viin ban mau trong quy trinh

TE - Noi dung Ma file van ban
1 Bién ban hop théng nhat bién ban diu nim BF.QT1.BMI
2 Ban phan cong bd sung can bd coi thi BE.QT1.BM2
3 MaAu bién ban ban giao bai thi BF.QT1.BM3
4 Mau dé thi tric nghiém BF.QT1.BM4
5 Mau dé thi tu ludn BF.QT1.BMS
6 Danh sach thi van déap BE.QT1.BM6

VIEN TRUONG

Noi ll/l(’l:ll.’
- Nhu diéu 2 chuong 4;
- Luu: VPV.

VIEN TRUONG

VIEN CN SINH HOC - CN THUC PHAM
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