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THU VIEN TA QUANG BUU

. CHU'C NANG

* Quan ly cong tac thdng tin - thu vién phuc vu cdng tac dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cdng nghé cla nha truéng;

¢ Khai thac, b6 sung, quan ly va phat trién ngudn luc thdng tin clia Thu vién tir cdc ngudn trong va ngoai nwdc ddp ¢ng nhu cau dao tao, nghién ctu
khoa hoc va chuyén giao cong nghé cla nha trudng;

e T6 chirc, quan ly va phat trién cac dich vu théng tin - tw liéu trong Thu vién;

* Quan ly, van hanh trang thiét bj va hé théng théng tin s6 cla Thu vién;

o Nghién cttu, &ng dung cac cdng nghé va cac chuan nghiép vu tién tién vao hoat dong thu vién

Il. NHIEM VY

[

. Thye hién chire ndng quan ly cdng tac thong tin - thw vién cia Nha trwdng

Tham muu cho Hiéu trwdng t6 chirc, quan ly va trién khai cac hoat dong thong tin-thu vién nham phuc vu dao tao, nghién citu khoa hoc va chuyén
giao cong nghé trong truong DHBK Ha noi;
Xay dyng chién lugc phét trién cac k& hoach ngan han va dai han clia Thu vién theo cac chitc ndng, nhiém vy d3 dwoc phan cong;

Xay duwng qui hoach, ké hoach, t8 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngit, tin hoc cho can bé thu vién dé phat trién ngudn nhan luc cé chat
lvgng nham nang cao hiéu qud cong tac.

2. Thye hién chirc ning khai thac, bé sung, quan ly va phat trién nguon lyc thong tin cia Thw vién

* Phéi hop vdi tat ca cac Khoa, Vién, Phong ban, Trung tam, trong viéc lva chon, bé sung tai liéu nham phat huy hiéu qua cong tac, phuc vy t6t nhat cho
muc tiéu dao tao cta nha truong;

Thu nhan Ivu chiéu cac tai liéu do nha trudng xuat ban, cac cong trinh nghién clru khoa hoc d3 dwoc nghiém thu, tai liéu hoi nghi, hoi thdo, luan van
thac s§, ludn 4n tién sy, ...;

Lién két hop tac véi cac thu vién trong va ngoai nudc trong linh vire phdi hop b sung va trao d6i tai lidu, chia sé ngudn lyc théng tin;
e XU ly nghiép vu tat ca céc tai liéu bé sung vao Thu vién;

* T6 chirc hé théng tra clru théng tin dap (ng nhu cau cla ngudi dung tin.

3. Thue hién chirc ning t8 chirc, quan ly va phat trién cac dich vu théng tin — tw liéu trong Thu vién.

e T6 chirc xtr ly, s3p xép, Iwu trit, bao quan théng tin - tu liéu trong Thu vién;
¢ T6 chirc phuc vy, hwéng dan cho ngudi dung tin khai thac, tim ki€ém, st dung hiéu qua ngudn tai liéu va cac sdn pham dich vu théng tin - thw vién;
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4. Thye hién chirc ning quan ly, van hanh trang thiét bi va hé thdng thong tin sé cia thu vién

5. Thye hién chirc nang nghién clru, (ng dung cac cong nghé va cac chuan nghiép vu tién tién vao hoat dong thu vién

TRUONG BAI HOC BACH KHOA HA NOI - Thw vién Ta Quang Biru

e Kiém ké dinh ky vén tai liéu clia thu vién; tién hanh thanh ly va loai bd cac tai liéu lac hau, hw nat theo quy dinh;
¢ Phdi hop véi tat ca cac Khoa, Vién, Phong ban, Trung tdm trong cdng tac cap thé va quan ly ban doc.

Quan ly, van hanh trang thiét bj cla Thu vién;

Quan ly, van hanh khai thac cac phdn mém Thu vién;
Kiém ké dinh ky trang thiét bi clia Thu vién;

Xay dung, quan ly cac co s& dit liéu cha Thu vién;
Trién khai cic (rng dung CNTT vao hoat déng thu vién.

Nghién cttu, &ng dung céc tiéu chuln tién ti€n vao cdng tac nghiép vu thu vién;
Nghién ctru, (rng dung céc cong nghé hién dai vao cong tac thu vién;

M@ réng hop tac véi cac co quan, t8 chirc trong nwéc va qudc té vé Iinh vire khoa hoc thu vién, tham gia cac hoat dong vé nghiép vu véi hé théng thu

vién trong nwdc nham thic day sw nghiép thu vién Viét Nam phat trién.

I1I. cO' CAU TO CHU'C VA PHAN CONG PHU TRACH

1.

Ban Giam déc

Giam ddc : ThS. Ha Thi Hué

Email: hue.hathi@hust.edu.vn (mailto:hue.hathi@hust.edu.vn)

Dién thoai: (04) 2215 3287

Mang cdng viéc phu trach:

Quan ly cac hoat déng chung cla thu vién;

Quén ly cdng téc t8 chirc va nhan sy thu vién;

Quan ly co s& vat chat, ngudn lyc thdng tin va phuc vu ngoai gid;
Quan ly cdng tac tai chinh va cic van dé thanh quyét toan;

Xay dung trién khai dy an;

Quan hé hop tac thu vién trong nudc va quéc té;

Hoach dinh chién lugc phat trién thu vién;

Thuec hién cac nhiém vy khéac do Hiéu truedng phan cong

Phé giam ddc: ThS. Nguyén Thi Thu Thay

Email: thuy.nguyenthithul@hust.edu.vn (mailto:thuy.nguyenthithul@hust.edu.vn)

Dién thoai: (04) 3991 6005

Mang cong viéc phu trach:

e Quan ly cac dich vy théng tin - thu vién;

2.

Phu trach nghiép vu va Hé théng théng tin s& Thu vién;

Phu trach cong tac dao tao ngudi dung tin va hwéng dan sinh vién thuc tap;
Quén ly vé ngay cdng, cac van dé vé thi dua khen thudng;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm déc Thu vién phan cong.

Cac phong chuyén mén

2.1 Phong Xt ly théng tin

¢ Thu thap, b8 sung va x& ly nghiép vu toan bd ngudn tai nguyén théng tin cla Thu vién;
¢ Nghién ctru va &ng dung cac chuin nghiép vu tién tién vao hoat ddng thu vién.

Trwdng phong : ThS. Hoang Ngoc Chi
Email: chi.hoangngoc@hust.edu.vn (mailto:chi.hoangngoc@hust.edu.vn)

Dién thoai : 04.3869 4227

2.2 Phong dich vu Thong tin

e Cung cap cac san pham va dich vu théng tin thu vién dap ¢ng nhu cau dao tao, hoc tap, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé ctia Nha truwdong;

e T6 chirc, sdp x&p, kiém k&, bdo quan ngudn tai nguyén théng tin clia Thu vién;

Truéng phong : ThS.Nguyé&n Ngoc Son
Email: son.nguyenngoc@hust.edu.vn (mailto:son.nguyenngoc@hust.edu.vn)

pién thoai : 04.3991 6007

2.3 Phong Thong tin- Thw muc

T6 chirc hudng dan ngudi dung tin st dung thu vién hiéu qua;
DPanh gid mirc d6 ddp (rng nhu cau tin qua phiéu diéu tra; Giai ddp théng tin theo yéu cau;

Van hanh cac hé théng thong tin s6 cla thu vién; Quan ly trang thiét bi thu vién ; Phuc vu cac ngudn tai liéu dién tlr; Nghién ctru va trién khai ¢ng dung

cong nghé thong tin vao hoat dong thu vién

Cap nhat va phét trién thu vién s8, ddm bao kha nang truy cap, chia sé, trao d&i di¥ liéu, trong va gilta cac thu vién, co quan thdng tin cling nhu v&i ngudi

dung tin.
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e (Cong tac van phong, van thu lwu trir. T6 chire sy kién, hoi nghi hoi thao.
Truéng phong : ThS. Nguyén Thj Thu Thay
Email: thuy.nguyenthithul@hust.edu.vn (mailto:thuy.nguyenthithul@hust.edu.vn)
Dién thoai: (04) 3991 6005
3. Céc t8 chirc Doan thé:
Chi Bo Dang: ThS. Ha Thi Hué - Bi thuw
Cong doan : ThS. Nguy&n Ngoc Son - Chu tich

TIN LIEN QUAN

BCH Dang bo Trwong (https://www.hust.edu.vn/dang-uy)

Hbi ddng Trudng (https://www.hust.edu.vn/hoi-dong-truong)

Ban Gidm hiéu (https://www.hust.edu.vn/ban-giam-hieu)

Céc t8 chirc doan thé (https://www.hust.edu.vn/to-chuc-doan-the)

Vién - Khoa dao tao (https://www.hust.edu.vn/cac-vien-khoa-dao-tao)

Vién - Trung tdm nghién ctru (https://www.hust.edu.vn/trung-tam-vien-nghien-cuul)
Phong - Ban - Trung tam (https://www.hust.edu.vn/phong-ban-chuc-nang-trung-tam)
H6i ddng Khoa hoc va Pao tao (https://www.hust.edu.vn/hoi-dong-khoa-hoc-dao-tao)
Hé théng doanh nghiép (https://www.hust.edu.vn/he-thong-doanh-nghiep)

Doi ngii can bd (https://www.hust.edu.vn/-oi-ngu-can-bo)

BAN PO CHi DAN

Trwong Dai hoc Bach khoa Ha Noi
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(https://www.google.com/maps/place/Tr%C6%B0%E1%BB%9IDNg+%C4%90%E1%BA%ALi+h%E1%BB%8Dc+B%C3%Alch+khoa+H%C3%A0+N%E1%BB%99i/@21.00

MANG XA HOI

(https://www.facebook.com/dhbkhanoi/?fref=ts) (https://www.youtube.com/channel/UCILDWZ70JhUcvWrYrRtLzVg) &/
(https://twitter.com/DHBachKhoaHaNoi)

Gwri phan hdi  (/web/vi/lien-he)

> Vién - Khoa dao tao (A - Z) (/web/vi/cac-vien-khoa-dao-tao)
> Vién - Trung tdm nghién cru (A - Z) (/web/vi/trung-tam-vien-nghien-cuul)
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> Phong - Ban - Trung tam (A - Z) (/web/vi/phong-ban-chuc-nang-trung-tam)

SO DO WEBSITE

Xem so d0 trang ... (/web/vi/sitemap)

Ban quyén thudc vé Trwdng Dai hoc Bach khoa Ha Ni
Dia chi: S8 1 Pai Cb Viét, Hai Ba Trung, Ha Noi
Dién thoai: 024 3869 4242
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