TRUONG BAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BACH KHOA HA NOI Poc lap — Tu do — Hanh phic
VIEN DIEN

QUY TRINH
Quy trinh diéu chinh dé cwong chi tiét hoc phan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5/QD-DHBK-VD ngay 25 thang 8 nim 2011
cua Vién trudng vién Dién
Truong DPai hoc Bach Khoa Ha Noi)

MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

Muc dich:

Xac dinh r0 trach nhiém cia Vién, can bd trong viéc diéu chinh dé cuong chi tiét hoc phﬁn
Quy dinh trinh ty, ndi dung thuc hién cua viéc diéu chinh ndy dam bao xuat phat tir cac bén
lién quan va nang cao chat luong dao tao cua chuong trinh dao tao

Pham vi ap dung: Vién Bién

PINH NGHIA VA TAI LIEU VIEN DAN

1. Dinh nghia:
o Noi dung diéu chinh ctia mot hoc phan la viéc thay d6i phan b thoi luong va noi
dung giang day
o Viéc diéu chinh dé cuong chi tiét noi dugc thuc hién vao cudi hoc ky chinh.
2. Tailiéu vién din:
o Tiéu chuan ISO 9001: 2008
o Quy ché dao tao hién hanh cia Truong DPHBK Ha Noi
o Bang ké cac van ban phap luat lién quan (tai liéu bén ngoai)
o Bang ké cac van ban do nha truong ban hanh (tai liéu ndi bo)
11l. NOI DUNG
T Trach nhiém CONG VIEC Biéu mau
1 - Nhém chuy&n mén/bd mon hop vé dé | Cong van, dé
xuat diéu chinh dé cuong chi tiét hoc | cwong chi tiét
Truong by mon chuyén mon, | phan
hodac nhém ‘chuyén mon phu
trach hoc phan - B6 mén giri yéu cau diéu chinh va dé
cwong méi 1én Vién Pién: can néu rd
nhitng phan diéu chinh trong céng vin
- Thoi gian thyce hién cudi hoc ky
2 - Vién di@n luu gitr ban mai, cap nhat
\ P \ A cac hé thong co so dir liéu cua Vién
Truong nhom van phong Vién - Thoi gian hoan thanh: 2ngay sau khi
nhan dugc cong van
3 Céc giang vién phu trach hoc ]Sé mPn \_/él nh?m chuyén mﬁn thﬁr]g be wone chi
phan &}O qen sinh Xler] khi tham gia hoc tap tict
vé cac thay doi nay.
IV. BIEU MAU AP DUNG
T Tén biéu miu Noi luu Thoi gian luu
1 Cong van Vién, bd mon 1 nam




chuyén mén

2 | Mau dé cuong chi tiét Vién, bd mon
chuyén mén

*Ghi chu: trong nhing truong hop khan cdp, Trieong nhém Van phong chii dong phoi hop Vi
Trung tam mang dé thuc hién cdap nhdt,

Ha noi, ngay 25 thang 8 nam 2011
VIEN DIEN



