VAN PHONG DAI HOC - 01 Chuyén vién

1. MO TA CONG VIEC

e Lap k& hoach, thu thap, phan tich dir liéu cho xép hang dai hoc;

e Lap ké& hoach, tong hop, phan tich di liéu, viét bdo cdo phuc vu céng tac
quan tri dai hoc (theo dai va danh gia don vi, téng hop bao cdo toan dai hoc
theo thang, quy, ndm hoc, nam) va theo yéu cau cta Lanh dao Van phong;

e Du thao cac bao cdo quan tri, cac bai phat biéu, bai thuyét trinh cho Lanh
dao Van phong va Lanh dao dai hoc;

e Thu ky téng hop Van phong Ban Giam déc;

e (Cac cong viéc khac theo chi dao cta Lanh dao Van phong.

2. YEU CAU

Trinh d6: Pai hoc hodc Thac si hé chinh quy;

Cé6 kha nang 1ap ké hoach, phan tich va téng hop dir liéu, bao céo;

Cé6 kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém,;

Ky nang quan ly cong viéc va xtr ly tinh huéng tot;

U'u tién irng vién: S dung thanh thao cac cong cu s6, dac biét I3 Excel va

cac phan mém lién quan, c6 kinh nghiém lam viéc & cac vi tri tvong tu tai

cac co s& gido duc Dai hoc va nang luc str dung tiéng Anh tot 1a mot lgi thé;

e Ngoai ngilt: Cé chirng chi tiéng Anh B1 tra Ién hodc tuong duong (con thai
han 02 nam tinh tir ngay cap dén ngay ndp ho so). Néu hoc & nudc ngoai
ma luan van hoac luan an viét bang tiéng Anh thi mién chirng chi néi trén.

3. QUYEN LG
e Muec luvong canh tranh;
e Duoc hudng cac ché do danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cua
Nha nudc va chinh sach dai ngd theo quy dinh cta Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao nang cao trinh dé néu can thiét.




