BAN TAI CHINH - KE HOACH - 01 K& to4n vién vé xay dung co ban

1. MO TA CONG VIEC
e Kiém soat viéc tap hop chirng tir trong qua trinh Xay dung co ban;
e Kiém tra ho so, diéu kién thanh toan, tién hanh thanh toan cac hang muc
xay dung theo dung quy dinh;
e S3p xép, lvu trir can than hd so, héa don, chirng tir, du toan, quyét toan,
bién ban nghiém thu ban giao...mo6t cach khoa hoc;
e Thuc hién kiém tra hé so cadc hang muc céng trinh xdy dung co ban theo
dang quy chuan, quy dinh xay dung va Phap luat hién hanh;
Kiém soat s liéu tir du toan dén quyét toan cong trinh va quyét toan vén
dau tu cong trinh hoan thanh va dua vao str dung;
e N3m rd Luat phap, dong thoi tuan tha quy ché quan ly tai chinh;
e Thurc hién cac cong viéc khac theo su phan cong ctia Trudng ban.

2. YEU CAU

Trinh d6: Dai hoc tra 1én chuyén nganh K& toan, Kiém toan loai Kha/Gioi;

Co it nhat 5 nam kinh nghiém trong linh vuc K& toan Xay dung co ban;

Co kién thirc vé cac chinh sach ctia Phap luat vé Thué, tai chinh;

Co thai do lam viéc, ing xr nhanh nhen, linh hoat, khéo léo, c6 tinh than

trach nhiém trong cong viéc;

e Ngoai ngit: Cé chirng chi tiéng Anh B1 tra Ién hodc tuong duong (con thai
han 02 nam tinh tir ngay cap dén ngay han ndp ho so). Néu hoc & nudc
ngoai ma luan van hoic luan an viét bang tiéng Anh thi mién chirng chi noi
trén.

3. QUYEN LG
e Muec lvong canh tranh;
e Duoc hudng cac ché do danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cua
Nha nudc va chinh sach dai ngd theo quy dinh cta Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao nang cao trinh dé néu can thiét.




