KHOA GIAO DUC QUOC PHONG - AN NINH - 01 chuyén vién

1. MO TA CONG VIEC
e Ti€p nhan van ban dén, soan thao van ban di, x&r ly van ban, luu trir quan
ly van ban;
e Ding ky, quan ky ho so di chuyén nghia vu quan su ctia nam sinh vién;
e Dang ky, quan ly, cap phat, vé sinh bdo quan co s& vat chat, mé hinh hoc
cu, va khi tap phuc vu huan luyén;
e Cap phat chirng chi Gido duc QP-AN cho sinh vién;
Ti€p nhan phan anh, téng hop y kién cua sinh vién trinh can bd, giang vién
co lién quan gidi quyét va tra |oi sinh vién.

2. YEU CAU

e Trinh do6: dai hoc nganh luu trir, khoa hoc thu vién;

e Co pham chat chinh tri, dao dirc 16i séng t6t;

e Co du diéu kién vé thé luc va nang luc thuc hanh dé béi dudng dam nhiém
cong viéc vé quan ly, bao quan vi khi, trang bi;

e Co6 ky nang giao tiép, rng x(r tot.

e Ngoai nglr: Cé chirng chi tiéng Anh B1 tr& 1én hoac tuwong duong (co thoi
han 02 nam tinh dén ngay han ndp ho so). Néu hoc & nuwdc ngoai ma luan
van hodc luan an viét bang ti€ng Anh thi mién chirng chi noi trén.

3. QUYEN LOI
e Mcec lvong canh tranh;
e Duoc hudng cic ché dé danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cla
Nha nuéc va chinh sach dai ngd theo quy dinh ctia Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao ndng cao trinh dd néu can thiét.




