TRUNG TAM KHAO THi NGOAI NGU VA TRAO DOl VAN HOA
- 01 chuyén vién Ké toan tong hop

1. MO TA CONG VIEC

Hb tro GD lap du toan hang ndm theo quy dinh dai hoc va theo 16 trinh phat
trién trung tam;

Hb tro GD 1ap dinh mirc thu phi, hoc phi, kiém soat viéc thu phi, hoc phi;

Hb trg GD 1ap du toan thu, chi cho cac du an phat sinh;

Hb tro GD kiém soat va thuc hién thanh toan cac chi phi tai Trung tam;

Phéi hop vai b phan Tai chinh day nhanh cong tac thanh quyét toan chung;
Chuan héa cac biéu mau va quy trinh tai chinh;

Quan ly, luu trir cac loai van ban tai chinh va chirng tir ké toan cia Trung tam;
Gidm sat cac nguon thu chi cua trung tdm dé bao cao tai vu va Gidm déc.

2. YEU CAU

Trinh do: Dai hoc trd 1én chuyén nganh ké toan, tai chinh;

Co nang luc thuc hién cong tac ké todn doanh nghiép;

C6 hiéu biét va van dung t6t cac luat dinh cta nha nudce va quy dinh caa Dai
hoc;

Co nang luc quan ly cac nguodn thu chi hiéu qua;

Hiéu biét cac quy dinh thanh quyét toan cua Dai hoc va cta nha nudc;

Cé6 nang luc hd trg Giam doc thuc hién k& hoach nhiém vu tai chinh ctia Trung
tam;

U'u tién (rng vién cé chirng chi ké toan trudng, co kinh nghiém lam viéc trong
co s& gido duc dai hoc.

Ngoai nglr: Co chirng chi tiéng Anh B1 trd |én hodc tuong duong (cé thoi han
02 n3m tinh dén ngay han ndp ho so). Néu hoc & nudc ngoai ma ludn van
hodc luan an viét bang ti€ng Anh thi mién ching chi néi trén.

3. QUYEN LOI

Mcrc lwvong canh tranh;

Duoc hudng cac ché do danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cua
Nha nudc va chinh sach dai ngd theo quy dinh cua Pai hoc;

Duoc ctlr di ddo tao nang cao trinh dd néu can thiét.




